平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　様

住所

　　　　　株式会社

　　　　　　　　　　　㊞

選考結果についてのご通知

拝　啓　

時下ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。

このたびは、弊社の社員募集につきまして、早速ご応募いただき、採用試験ならびに面接を受けていただき、たいへんありがとうございました。

その結果としまして、貴殿を採用することに決定しましたのでご通知申し上げます。

入社日および必要書類は、下記のとおりです。

なお、入社承諾書は、平成　　年　　月　　日までにご返送ください。

万一、期日までにご提出がない、あるいは、出社日にご出社されないときは、採用を辞退されたものとさせていただきますので、ご了承ください。

　まずは取り急ぎご連絡申し上げます。

敬　　具

記

１．入社承諾書　　平成　　年　　月　　日（　曜日）までに必着

２．入社日に持参いただく書類等

1 身分保証書

2 誓約書

3 住民票記載事項証明書

4 印鑑

5 その他社会保険、所得税に関連する書類など

３．出社日時　　平成　　年　　月　　日（　曜日）午前　時

４．出社場所　　東京本社　　人事部

以　上

