お知らせ

平成　　年　　月　　日

○○　○○　様

あなたは、平成　　年　　月　　日の出勤日に無断欠勤して以来、何度かご連絡頂けるようお願いいたしましたが、未だにご連絡をいただいておりません。今後の勤務の事等、ご相談したいと思いますので、ご連絡の上、一度ご来社いただきますようお願い申し上げます。

なお、平成　　年　　月　　日までにご連絡がいただけない場合は、同日を以てやむを得ず自然退職扱いとさせて頂く事となります。

退職の場合は速やかに貸出し備品（ロッカーキー、制服、タイムカード等）及び健康保険証をご返却いただきますよう併せてお願い申し上げます。
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