有給休暇.特別休暇申請書

平成　　年　　月　　日


　　　　　　　　　殿

下記のとおり休暇を申請します

	申請者


	氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　

	期　間


	平成　　年　　月　　日（午前・午後）から

平成　　年　　月　　日（午前・午後）まで（　　　）日間



	種　類
	・有給休暇　　　　・特別休暇（無給休暇）

	事　由


	

	備　　考
	年間有給日数　　　　　　　　　日

申請済日数　　　　　　　　　　日

有給残日数　　　　　　　　　　日



	変　更

希望日


	業務上支障があるため下記の日に変更させていただきます。

平成　　年　　月　　日（午前・午後）から

平成　　年　　月　　日（午前・午後）まで（　　　）日間

	連絡先


	


承





認











